thomas

your business. your people. but better

THOMAS TOPLANTI YONETIMI EGITIMI

Egitimin Amaci:

Iletisim ve karar alma agisindan biiyiik 5nem tasiyan toplantilarin verimli gegmesi icin dikkat
edilmesi gereken noktalarin anlasilmasini saglamak ve katilimcilara toplantilari etkin kilacak bilgi

ve becerileri kazandirmaktir.

Bu Egitim Size Neler Katacak ?

v' Toplanti yapma ihtiyag¢ ve gerekliligini belirleyebilmek.

v' Toplantilara zamaninda baglamak.

v' Toplantilar1 zamaninda bitirmek.

v Toplantilara aktif katihim saglamak.

v" Toplantilarda anlasmazliklari ve ¢atismalar1 yonetmek.

v' Toplantiin hedefine ulasmasini saglamak.
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Egitimin Konu Bashklar::

v' Toplanti1 Nedir ?
» Neden Gereklidir?

» Toplant1 Tiirleri

v' Toplant1 Oncesi
» Toplant1 Yerinin Nitelikleri
» Gerekli Ekipmanlar

» Organizasyonun Yapilmasi ve Davet

v' Toplant1 Sirasinda
» Kapsam
> Isleyis
» Toplantinin yiiriitiilmesi

> Karar alirken

v' Toplant1 Sonrasinda
» Toplanti Notlarimin Hazirlanmasi ve Paylasilmasi

> Yapilacaklarin Kontrol Edilmesi
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Egitime Kimler Katilmal:

Tiim calisanlar.

Egitim Siiresi / Yeri / Tarihi:

Siire bir giin olup, egitim yeri ve tarihi karsilikl kararlastirilir.

Egitim Sonras1 Katihmcilara Verilecekler:

Katilim belgesi PDF formatinda mail olarak gonderilir, basili olarak dagitilmaz.

Miisteri Yorumlar1 & Referans Bilgileri:

Miisteri Yorumlari : http://www.thomasturkive.com/yorumlar _.thomas

Referanslar . http://www.thomasturkiyve.com/referanslar .thomas
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Thomas Egitimlerinin Verildigi Firmalardan Birkaci:

Alarko Turizm

Banvit

Barilla

Diaverum Diyaliz

Faik Sonmez

FMYV Isik Lisesi

Halk Emeklilik & Yatirim
ING Bank

Igdas

Istanbul Biiyiiksehir Belediyesi
Kahve Diinyas1

Kigih

Mango

Marks & Spencer
Moevenpick Otel

Okan Universitesi

Toyota

Turkcell Teknoloji

Ziraat Emeklilik & Sigorta




